交換票據委託快遞業者運送途中發生整批票據被盜、遺失或滅失
後續辦理掛失止付及公示催告作業之處理方式
一、提示行送往本所總（分）所及本所各分所送往所屬MICR作業中心途中發生時之處理程序
提示行於當日喪失之交換票據MICR資料傳送本所MICR作業中心辦理交換作業後，即可依客戶授權代理票據權利人名義，以一戶一件方式，將留存之提示票據MICR資料，列印「整批票據喪失專用掛失止付通知書、申報書」（詳如附件1-1、1-2），於中午12時前送達票載付款地之付款行，由付款行補填發票人戶名及加註所屬法院名稱後，完成掛失止付申報作業手續，再由提示行(或快遞業者)向所屬法院辦理公示催告聲請作業，並將聲請公示催告遞送收狀書資料於五日內送達付款行，作業流程詳如附件2。

二、本所MICR作業中心送往轄屬各分所途中發生時之處理程序
本所接獲快遞公司及分所通報後，除立即於本所退票結算系統跑馬燈公告通函各交換單位外，儘速錄製喪失票據MICR資料檔及票據正、反面影像，供付款行提回辦理退票事宜，並製作提示行喪失票據MICR資料檔，供提示行提回。上開辦理掛失止付及公示催告事宜，作業流程詳如附件3。

三、付款行自本所總（分）所提回途中發生時之處理程序
本所於接獲付款行通報後，除立即通函各交換單位外，應儘速錄製喪失票據之MICR資料檔及票據正、反面影像，供付款行提回列印「整批票據喪失專用掛失止付通知書、申報書」，送請各提示行補填止付通知人資料(即票據提示人)後，完成掛失止付申報作業，於五日內向付款地所轄法院辦理聲請公示催告事宜，作業流程詳如附件4。

四、擔保付款作業之處理程序
基於整批票據喪失非提示人（票據權利人）之責，對喪失當日發票人帳戶餘額足付票款金額者，比照票據法第19條及票據掛失止付處理規範第14條規定之旨意，本所擬訂「整批票據喪失應提供擔保函通知明細表」（詳如附件5），對於交換當日支存帳戶上已有足敷票款者，由付款行於中午12時前先傳真至該權責單位(本所或提示行)，該權責單位先行於辦理退票時間以前向付款行出具擔保函；付款行對於當日3點半時補款之存戶再次以提供擔保函通知明細表通知權責單位補送擔保函傳真，完成擔保付款作業；並以「94整批票據喪失經掛失止付」理由辦理退票，該權責單位之擔保函正本於當日提回退票時送交付款行，以作為付款行之付款憑證。

	正　　本
	票據掛失止付通知書
	收文
	日期
	

	
	
	
	文號
	



　(本通知書正副本一式三份，本份由付款行社核對內容相符並簽章後存檔備查，影本於通知當日送票據交換所。)

	票 據 種 類
	帳       號
	發 票 人 戶 名 暨 負 責 人 姓 名

	
	
	

	
	
	

	票   據   號   碼
	金                     額

	
	新台幣

	受  款  人
	　
	發票日期(或到期日)

	
	
	民國     年   月   日

	
	
	

	票據喪失經過
(應載明日
期及地點)
	
	備        註

	
	
	付款行所屬法院名稱：

	
	
	

	
	
	


※備註：本通知書僅供金融業者因整批票據於運送途中喪失時，依票據權利人授權辦理掛失止付手續專用。 
通知人：  ○   ○   ○

                                  
國民身分證統一編號：      
公司或商業統一編號（通知人係個人名義者免填）：
代理人：  ○     ○    ○    ○ （金融業者簽章）          
	公司或商業統一編號：


	
	
	

	住址：
	
	
	

	電話：
	
	
	

	



此　致
         銀行      核轉
台灣票據交換所
	
	

	
	
	銀
行
簽
章
	
	

	
	
	銀行代號
	
	

	
	
	

	
	

	中  華  民  國　　　　年　　　　月　　　　日



	副  本（一）
	票據掛失止付通知書
	收文
	日期
	

	
	
	
	文號
	



 (本通知書正副本一式三份，本份由付款行社核對內容相符並簽章後，於提示當日退票交換時間前，送達票據交換所。)

	票 據 種 類
	帳       號
	發 票 人 戶 名 暨 負 責 人 姓 名

	
	
	

	
	
	

	票   據   號   碼
	金                     額

	
	新台幣

	受  款  人
	　
	發票日期(或到期日)

	
	
	民國     年   月   日

	
	
	

	票據喪失經過
(應載明日
期及地點)
	
	備        註

	
	
	付款行所屬法院名稱：

	
	
	

	
	
	


※備註：本通知書僅供金融業者因整批票據於運送途中喪失時，依票據權利人授權辦理掛失止付手續專用。 
通知人：  ○   ○   ○

                                  
國民身分證統一編號：      
公司或商業統一編號（通知人係個人名義者免填）：
代理人 ：  ○     ○    ○    ○ （金融業者簽章）
      


	公司或商業統一編號：


	
	
	

	住址：
	
	
	

	電話：
	
	
	

	



此　致
       銀行       核轉
台灣票據交換所
	
	

	
	
	銀
行
簽
章
	
	

	
	
	銀行代號
	
	

	
	
	

	
	

	中  華  民  國　　　　年　　　　月　　　　日


	副  本（二）
	票據掛失止付通知書
	收文
	日期
	

	
	
	
	文號
	


  (本通知書正副本一式三份，本份由付款行社核對內容相符並簽章後，交由掛失止付通知人持向當地法院辦理公示催告。)

	票 據 種 類
	帳       號
	發 票 人 戶 名 暨 負 責 人 姓 名

	
	
	

	
	
	

	票   據   號   碼
	金                     額

	
	新台幣

	受  款  人
	　
	發票日期(或到期日)

	
	
	民國     年   月   日

	
	
	

	票據喪失經過
(應載明日
期及地點)
	
	備        註

	
	
	付款行所屬法院名稱：

	
	
	

	
	
	


※備註：本通知書僅供金融業者因整批票據於運送途中喪失時，依票據權利人授權辦理掛失止付手續專用。 
通知人：  ○   ○   ○

                                  
國民身分證統一編號：      
公司或商業統一編號（通知人係個人名義者免填）：
代理人：  ○     ○    ○    ○（金融業者簽章）      



	公司或商業統一編號：


	
	
	

	住址：
	
	
	

	電話：
	
	
	

	



此　致
      銀行       核轉
台灣票據交換所
	
	

	
	
	銀
行
簽
章
	
	

	
	
	銀行代號
	
	

	
	
	

	


中  華  民  國　　　　年　　　　月　　　　日

	正　　本
	遺失票據申報書
	(
	正本一式，由付款行社連同「票據掛失止
付通知書」於票據提示時一併送交票據交換所。
	)

	
	
	
	
	


※本申報書僅供金融業者因整批票據於運送途中喪失時，依票據權利人授權辦理掛失止付手續專用。※
	付 款 行 社
	帳        號
	發 票 人 戶 名 暨 負 責 人 姓 名

	
	
	

	
	
	

	票 據 種 類 及 號 碼
	金                   額

	
	

	
	

	受 款 人
	
	發  票  日  期

	
	
	民國      年     月     日

	票 據 喪 失
日 期 及 地 點
	

	
	

	
	

	
	


	謹陳者：
	本人
	簽發
執有
	上列票據，現已
	遺失
被竊
	，除申請付款人止付外，相應報請　鈞局協助偵查

	
	侵占遺失物
竊　　　盜
	罪嫌，如有偽報情事，本人應負下列法律責任， 謹陳


	
	 市
 縣
	政府警察局
	銀
行
簽
章
	

	申報人：  ○   ○   ○

                                  
國民身分證統一編號：      
公司或商業統一編號（通知人係個人名義者免填）：
  代理人：  ○     ○    ○    ○ （金融業者簽章）

	公司或商業統一編號：

	住址：

	電話： 


	
	

	
	

	
	

	
	

	中  華  民  國　　　　年　　　　月　　　　日


整批交換票據運送途中喪失時作業流程圖（提示行送往本所及分所送往本所作業中心）




整批交換票據運送途中喪失時作業流程圖（本所作業中心送往轄屬各分所）




整批交換票據運送途中喪失時作業流程圖（付款行自本所提回）
 
	
	
	
	
	
	附件5
	

	                     整批票據喪失應提供擔保函通知明細表

	
	
	
	
	
	
	

	付款行社:
	       銀行         
	(代號:            )
	
	
	

	　
	　
	
	
	
	
	

	發票人帳號
	發票人戶名暨負責人姓名
	票據號碼
	金 額
	發票人帳戶餘額足付票款金額者
(請填註94)
	備註

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	( 退票理由94項 總張數:       張 .總金額:                  元 )
	

	
	
	
	
	
	
	

	      此致
	□ 台灣票據交換所
	
	
	
	
	

	
	□ 提示行:      銀行
	(代號:            
	                         )
	
	

	
	
	
	
	
	付款行
	

	
	
	
	
	
	銀行名稱及傳真號碼

	
	
	
	
	
	


附件1-1








附件1-2








附件2





9.提示行或票交所於交換日辦理退票前


提供擔保函





8.交換日中午12時傳真應提供擔保函





檔











18：00








通知明細表至提示行或票交所





出€





 1-2緊急狀況通報





 央行


業務局





7.公示催告遞送收狀書資料


於五日內送達付款行





法 院





10.付款（扣帳）





3-2向票交所領用連號


       退票理由單





5.補填掛失止付通知書、申報書發票人戶名





4.列印掛失止付通知書、申報書，辦理掛失手續








據


  提


     





估計於交換日中午12時完成申報手續





通報（格式一）











    1.通報


（格式一）





  1-1通報











總經理


副總經理


各處處長





22：00





完成整體交換





21：00





   本交


(正常交換)





19：00





存款不足退票當天上傳…








存款不足03項理由退票…





喪失票據


   處理�(製作提回


檔)





94項退票可延後上傳








足付票款94項理由退票





上傳退票





      3-3 退票處理





3-1依MICR資料檔篩選





檔





料





資





回





提





供





提





3.





送


  遺 





2.


  傳 





失


  票 





9：00


付


款


行�





︵提回行︶





17：00


提


示


行





  ︵代理申報人︶








交換日


 9：00


央行清算





  合併





17：00


快遞公司





17：00


 


 總所


MICR


 作業


 中心





6.向付款行所屬法院


聲請公示催告





附件3





10.票交所於交換日辦理退票前提供擔保函





法 院





9.交換日中午12時





 1-2緊急狀況通報





 央行


業務局





上傳退票





檔





料





資





出





提





提





供





4.





並通函各交換單位








2.票交所退票結算系統跑馬燈公告








8.公示催告遞送收狀書資料


於五日內送達付款行





11.付款（扣帳）





傳真應提供擔保函通知明細表至票交所





估計於交換日中午12時完成申報手續





6.補填掛失止付通知書、申報書發票人戶名





5.列印掛失止付通知書、申報書，辦理掛失手續








 1-1通報











總經理


副總經理


各處處長





通





報€





8：30





分  所





8：30


快遞公司





通報











9：00


通


告


各


交


換


單


位














存款不足退票當天上傳…








存款不足03項理由退票…





  1.通報


（格式一）





94項退票可延後上傳








足付票款94項理由退票





3-3退票處理





3-2向票交所領用連號


       退票理由單





3-1依MICR資料檔篩選





檔





料





資





回





提





供





提





3.





9：00


付


款


行





︵提回行︶





9：00


提


示


行








︵(代理申報人︶








8：30


 


 總所


MICR


 作業


 中心





7.向付款行所屬法院


聲請公示催告





附件4





上傳退票





聲請公示催告





6. 五日內向付款地所屬法院





法 院





7.對足付票款之票據自行提供擔保付款（扣帳）





估計於交換日中午12時完成申報手續





5.由提示行協助填寫提示人資料








4.列印掛失止付通知書、申報書，辦理掛失手續








2.通函各交換單位





1-2 緊急狀況通報





 央行


業務局





 1-1通報











總經理


副總經理


各處處長





9：00


通


函


各


交


換


單


位














二





通報（格式一）











式





知





格（





通





存款不足退票當天上傳…








存款不足03項理由退票…





  1.通報


（格式一）





94項退票可延後上傳








足付票款94項理由退票





3-3退票處理





3-2向票交所領用連號


        退票理由單





3-1依MICR資料檔篩選





檔





料





資





回





提





供





提





3.





22：00


8：30


付


款


行





 (  (代理申報人︶





9：00


提


示


行














22：00


快遞公司





22：00


8：30





 總所


MICR


 作業


 中心








第1頁，共10頁
第2頁，共10頁

