ACH代收學雜費宣導小冊

親愛的校長、園長、老師、家長，您們好！

您們還再為繁複的學雜費繳納方式煩惱嗎？

您們是否老為了學校的學生、家裡的小孩繳納學雜費或營養午餐費而煩惱嗎？老師代收學雜費，工作繁雜不說，收到假鈔該怎麼辦？指定到一家銀行繳納，家長得在那家銀行櫃台大排長龍，浪費了您多少寶貴的時間？網路轉帳不會轉或轉錯怎麼辦？

台灣票據交換所，為了改善這種現代社會生活中不便利現象，我們規劃了一種專門服務學校及學生家長，最簡單方便的繳費方式，叫做「ACH代收學雜費」。透過這個機制，老師就不須負擔代收學雜費的工作，家長也不須到指定銀行去排隊繳費，或到提款機前面而手足無措，忐忑不安。

「ACH代收學雜費」只要由學生家長填寫一張往來銀行帳戶（銀行、信用合作社、農漁會信用部都可以）的「委託轉帳代繳學雜費授權書」（註一），並加蓋存款帳戶印鑑，就萬事OK啦！

代收學雜費業務簡介

一、「委託轉帳代繳學雜費授權書」的目的是什麼？

「委託轉帳代繳學雜費授權書」（以下簡稱授權書）的用意是學生家長授權他的往來銀行，就他小孩的學雜費（包含學費、雜費、營養午餐費或其他費用等，以下簡稱學雜費）經由ACH機制將其應繳學雜費轉入學校帳戶。

二、「授權扣款檔案」有甚麼作用？

「授權扣款檔案」（以下簡稱授權檔）就是根據授權書內容，建檔成媒體資料，送交扣款銀行作為以後辦理扣款轉帳的檢核憑證。

三、「代收明細檔案」記載甚麼東西？

學校要收費時，必須製作「代收明細檔案」媒體資料，內容有費用名目、金額、家長帳戶等，送請委託代收銀行，發動代收作業。

四、學校如何辦理收費工作？

（1） 洽詢合作代收銀行

學校可以選擇一家金融機構，做為委託代收銀行（發動行），並與其簽署委託代收合約書（註二）。

（2） 蒐集授權書

學校在新生入學通知或尚未辦理「ACH代收學雜費」之舊生於註冊前，檢附授權書向家長說明，未來學生繳納學校各項費用，可利用「ACH代收學雜費」機制辦理，並請家長填妥該授權書一式三份，一份家長留存，二份由學生送回學校。

（3） 建立授權檔案

學校（或發動行）就收回之授權書建立授權檔，只要建檔一次，至學生畢業為止均有效，不必每學期建檔。

（4） 送交授權書及授權檔

學校應將授權書(兩份)及授權檔，送交委託代收銀行。

（5） 核發繳費通知

通知學生繳費時，應預告扣款日期或繳款截止日，以便學生家長如期將款項存入約定帳戶備付。

（6） 通知委託代收銀行發動代收作業

學校將「代收明細檔案」送交委託代收銀行，委託代收銀行則於繳款日之前一營業日向台灣票據交換所提出扣款資料，再由扣款銀行夜間提回扣帳，於繳款日當日晚上學校即可得知扣款的結果，繳款日次一營業日即可動用扣款成功資金。

五、家長如何辦理「ACH代收學雜費」?

家長僅需要填妥授權書一式三份，一份留存，二份由學生送回學校，並於繳款截止日前將款項存入約定帳戶備付即可。

六、「ACH代收學雜費」有什麼優點？

（1） 學校收費方便

學校僅須與一家往來銀行簽約，各學期應收學雜費，即可準時入帳，更可避免收到假鈔。而授權核印只須辦理一次，至畢業為止均有效，省時省力。

（2） 家長繳費便利

學生家長僅需利用一家銀行、信用合作社或農漁會信用部現有帳戶，就可繳納學雜費，免除到處開戶或拿現金至櫃檯繳費的不便，而且繳費期限最後一天才扣款，沒有任何利息損失。

台灣票據交換所是什麼樣性質的機構？

一、台灣票據交換所的全名為「財團法人台灣票據交換所」，前身為民國四十年間成立之台北、台中、高雄市等十五家台灣地區各縣市票據交換所，民國九十一年十一月，合併改組並依據中央銀行管理票據業務辦法成立為財團法人；是以促進台灣地區票據交換及銀行間劃撥結算業務之發展，提高支付系統之安全與效率為目的之非營利事業機構。

二、金融機構間的票據交換清算是台灣票據交換所的主要業務，包括傳統紙張票據、電子票據的交換及清算，以及E世代電子資料交易的交換及清算(即「ACH代收代付業務」，如代發股息、休耕補助款、失業勞工子女就學補助款；代收保險費、信用卡簽帳款、商港服務費、工會會費、有線電視收視費‧‧‧等)。

您如果想進一步瞭解本所或本項業務，歡迎查閱本所網站http://www.twnch.org.tw；或直接與我們聯絡：

聯絡電話：（02）23922111分機626、628、631
電子郵件信箱：su-chen@mail2.twnch.org.tw 謝素禎小姐。

傳真號碼：（02）23925927 
(本所網站「ACH代收代付」項下「資料下載」備有「委託轉帳代繳學雜費授權書參考範本」檔案可供下載)

委託轉帳代繳學雜費         書(參考範本)

□授權  

立約定書人（即委繳戶）○○○茲同意○○學校透過台灣票據交換所「ACH代收學雜費機制」，依照表列資料，自本人存款帳戶劃付學雜費用（包含學費、雜費、營養午餐費或其他費用等，以下簡稱學雜費），每次並支付手續費新台幣○元整，本人願遵守代繳銀行及台灣票據交換所有關規定。

□取消授權 

委繳戶即日起終止表列資料學雜費轉帳授權。 

	發動者名稱
	○○小學
	發動者統一編號
	99999999

	交易項目
	學費
	交易代號
	551

	發動行名稱
	○○銀行○○分行
	發動行代號
	9999999


	委託代繳金融機構名稱
	○○銀行○○分行
	委託代繳金融機構代號
	9999999

	委託代繳戶名稱
	王  大  同
	帳    號
	00000056781234

	委繳戶統一編號
	A101305789
	○○○○(用戶號碼)
	AA86535896666


立約定書人

（學生家長） 

                         簽章

(須與存款印鑑相同)

聯 絡 電 話：（公）

（宅）

通 訊 地 址：
受託代繳銀行

核符印鑑簽章

備註：一、本約定書通常一式三份；委繳戶（學生家長）向學校(以下稱發動者)新增或終止授權時，授權書之扣款行留存聯由發動者透過○○銀行(以下稱發動行)轉交受託代繳金融機構(以下稱扣款行)，經核符印鑑後該聯即留存於扣款行；終止授權部分可不須送授權書至扣款行核印。

二、發動者或發動行可依實際需要增減授權書聯數，但須於授權書上標明留存單位。

三、學校若與委繳戶（學生家長）另有約定事項，可自行在空白處或背面加印「約定條款」。

四、請委繳戶檢附授權代繳帳戶存摺正面影本乙份，以利正確建檔。

五、斜體字部分，由委繳戶（學生家長）填寫

· 本授權書範本提供各金融業者及相關業者參考，並請自行參酌個別學校性質，增刪或變更內容使用，惟增刪或變更之內容，如涉及交換及清算時程，不得違反「台灣票據交換所媒體交換自動轉帳業務作業要點」之有關規定。

(本所網站「ACH代收代付」項下「資料下載」備有「委託金融業者代收學雜費用合約書參考範本」檔案可供下載)

委託金融業者代收學雜費用合約書(參考範本)

立約人__________學校（以下簡稱「甲方」）為便利甲方學生家長繳納學雜費用（包含學費、雜費、營養午餐費或其他費用等，以下簡稱學雜費），委託__________商業銀行（以下簡稱「乙方」）代收甲方學生學雜費，雙方約定遵守條款如下：

一、甲方須通知學生家長(以下簡稱「委繳戶」)簽訂「委託金融業者代繳學雜費授權書」。

二、甲方應按期將委繳戶之各項學雜費用資料按照雙方協議製成媒體，於繳款截止日前○營業日送交乙方，乙方應依照台灣票據交換所規定之媒體交換時程及代收檔案規格，於繳款截止日前○營業日提出辦理媒體交換，由扣款行提回辦理扣款。

代收所得款項乙方應至遲於交換清算後，撥入甲方設立在乙方之帳戶，並將入帳明細通知甲方；但撥入後次營業日，甲方始可提取或抵用。

三、委繳戶若為乙方之存款戶，乙方得逕行自委繳戶帳戶中扣帳或提出交換所交換後扣帳二種方式中選擇其一辦理。惟不論採取逕行扣帳或交換提回扣帳，均應於媒體交換日營業結束後辦理。

四、代收案件經扣繳成功者，甲方應負責印製收據寄交委繳戶。若委繳戶對代收業務、費率、金額之計算及退補費等事項有疑義，概由甲方負責處理及答詢。

五、代收案件經扣款行退件者，乙方應彙列退件清單通知甲方。若因可歸責於乙方之事由延誤通知致使委繳戶與甲方發生糾紛或損失，概由乙方負責。

六、甲方如因業務需要變更委繳戶之用戶號碼時，應將用戶新舊號碼對照資料，提供乙方辦理。

七、乙方代收學雜費得向甲方收取手續費每筆新台幣○元，乙方對於扣繳成功款項（包含學雜費及手續費），得先將手續費扣除後，將學雜費款項撥入甲方帳戶並製發手續費收據送給甲方。

八、本合約自簽約日起生效，期間一年，期滿如雙方無意續約，應於○個月前以書面通知，否則合約繼續有效；合約繼續有效期間，若有一方欲終止合約仍應於○個月前以書面通知對方；本合約如有修正或變更，得經雙方同意後換文為之。

九、本合約如有其他未盡事宜，悉依台灣票據交換所及金融主管機關有關規定辦理。

十、立約人如因本合約書發生爭議，同意以○○○○○○為第一審理管轄法院。

十一、本合約書壹式貳份，經雙方簽章後，甲乙雙方各收執乙份。

立約人

甲   方：

乙   方：

中華民國                年               月                日

備註：參加本業務之發動者其資格為：經主管教育行政機關核准設立之各級公私立學校、幼稚園、社區大學及短期補習班，或各縣市政府社會局核准設立之托兒所；適用交易項目為「551：學雜費」及「661：學雜費（免核印）」。

☆本合約書範本僅提供各金融業者及相關業者參考，並請自行參酌個別學校性質，增刪或變更內容使用，惟增刪或變更之內容，如涉及交換及清算時程，不得違反「台灣票據交換所媒體交換自動轉帳業務作業要點」之有關規定。

授    權


取消授權





註一





：








主管：              經辦：





註二一
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